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NOJIOKEHUE e
OB OPTAHM3ALIUU PABOTbI IPUEMHO# KOMUC CHH

Obume nosnoxeHus
I. Ilonoxenune o npuemuod komuccun (aanee — IMonoxenue) I OCYJAapCTBEHHOI'O
aBTOHOMHOI'0 YUPEKACHUS JIOMOJIHUTENBHOIO oOpasoBanus TrOMEHCKOH o061acTu
«PernoHanbHplil UEHTP JONPH3BIBHON MOArOTOBKM M HATPUOTHYECKONO BOCIIHTAHMS
«ABaHnoct» (nanee - LleHTp) pernameHTUpyeT NOPSIOK dopmupoBanus, cocras,
NOTHOMOUHS M JICSTEIBHOCTH MPUE MHON KOMHCCHH.
1.2, llpuemHasi KOMHCCHsI CO3JA€TCS JUI  BbITIOJIHE HUS CHENYIOLIMX BHUJIOB
AesrenbHoCcTH: 1.2.1. opranusaunn uHdopMaLmoHHON paboThl cpean abUTYpHEHTOB
C LeIbIO NpuBJICYEHHMs Ha oOydyenue B lleHTpe; npuemMa JOKYMEHTOB OT JMIL,
nocrynaromux B Llenrp;
1.2.2. ocywecTBneHHe KOHTPOJIS JOCTOBEPHOCTH CBENEHHH B JIOKyMEHTaX,
MPEJIC TABIISIEMBIX [TOCTYIAIOMIMMHU
1.2.3. obecneuenue coOmoaeHuss mpaB IpaxkjaH B OOJACTH JONOJHATEILHOIO
00pa3oBaHusl, YCTAaHOBICHHBIX 3aKOHOATENbCTBOM PD:
1.2.4. obecneuenue 3auncnenns B Llenrp.
[.3. IlpuémHuas KOMHCCHS B CBOEIi paboTe PYKOBOACTBYETCS:
1.3.1. ®enepanbhbiv 3akoHom «O6 obpasoBanuu B Poccuiickoi ®eneparpn» ot 29
nexadps 2012 roga Ne 273-@3;
[.3.4. Yerasom TAY IO TO «PervoHanbHBIN LEHTp JOMPH3BIBHON MOATOTOBKH 1
NaTPHOTHYE CKOTO BOCIIUTAHUS «ABaHIIOCT |
[.3.5. Ilpasunamn npuéma B TAY JIO TO «PervoHanbHbIH LEHTp JOTNPU3BIBHOM
NOATOTOBKM M MAaTPHOTUYECKOIO BOCITUTAHUS «ABAHIIOCT .
1.4, IlpuemHas KOMMCCHs CO3MA€TCS MPUKA30M JMPEKTOpPA Llentpa, B KoTOpOM
ONpEICJISCTCS €€ MEPCOHANBHBIA COCTaB, HA3HAYAETCS IMpEeACeaTellb MPHEMHOM
KOMHCCHH; 3aMCCTUTENb MPEACEaTeNsi NPUEMHOH KOMHCCHH; WIEHBI NPHEMHOM
KOMHCCHH, CEKpETapb, KOTOpbI€ OPraHU3ylT paboTy NPHEMHON KOMHCCHH WU
ACIIONPOU3BOJCTBO, A TAKXKE BEAYT JIMYHBIA NPUEM NOCTYNAOLIMX U UX POAMTEIEH
(3aKOHHBIX NpEICTABUTENEHN ).



1.5. Cpox MOJHOMOYHH NPHEMHOM KOMHCCHHM — OIMH TOA. [IpuémHas KoOMHUCCHS
HauuHaeT paboTy He IO3IHee, YeM 3a TPU Mecslla JI0 Havaja npuéMa JOKyMEHTOB.
1.6. Hacrosmee Ilonoxkenue aeicTByeT a0 npuHaTHa Hosoro Ilonoxenus wiu
BHECEHMsl B HETO U3MEHEHMH.

2. OyHKUMM, NpaBa ¥ OOS3AHHOCTH NPEACEATeNs, OTBETCTBEHHONO CEeKpeTaps H
4JIEHOB MPUEMHON KOMUCCHU

2.1. TlpeacenarenemM NPUEMHOH KOMHMCCHH SIBJIICTCA 3aMECTHTENB AMPEKTOPA,
pyxosoautess PLIBIIB.

2.2. lpeaceaaTens NPUEeMHOM KOMUCCHU

2.2.1. pyKOBOJMT BCEH AEATE/IbHOCTb IO NMPHEMHOH KOMUCCHH;

2.2.2. pykoBOAMT pa3pabOTKOH HOPMATMBHBIX JIOKYMEHTOB, PCIIIAMCHTHPYIOIIHX
NEeSTEILHOC T NPUE MHON KOMMCCHH

2.2.3. pyKOBOJMT OpraHu3anueil MHGOpMalHOHHOHU paboThbl cpead aOMTypHEHTOB C
Les1b10 npHBedeHus Ha 00y4enue B Llentpe;

72 4. geceT OTBETCTBEHHOCTH 3a coOMoaeHne TpeOOBaHNK 3aKOHOAATETIBHBIX AKTOB
¥ HOPMATHBHBIX JIOKYMEHTOB 110 (OPMUPOBAHUIO KOHTHHICHTA o0y4amumxcs;
2.2.5. BegeT KOHTPOJIb 3a BBIMOJHEHHUEM YTBEPHKACHHOIO IUiaHa M rpaduka paboTsl
NPUEMHON KOMMCCHH,

2.2.6. onpezesieT 0OS3aHHOCTH YWIEHOB NPUEMHOH KOMUCCHH;

297 HeceT OTBETCTBEHHOCTD 32 BbITIOJHEHHE YCTAHOBICHHBIX KOHTPOIbHBIX LU} P
MpUEMa;

2.2.8. npoBOAMT MPUEM IPAXKAaH IO BONPOCAM MOCTYIICHHS B LlenTtp;

2.2.9. KOHTPOJMPYET OpraHM3alui0 H3yuYCHHs UICHAMH NPUEMHONH  KOMMCCHH
HOPMATHBHO-TPABOBBIX JIOKyMEHTOB [0 TIPUEMY |

2.2.10. yuacTByeT B COOECEIOBAHHH C MOCTYIIAIOLIAMH.

2.3. 3aMecTUTENb NPEICeAaTeNs IPUEMHON KOMUCCHU

2.3.1. paspabareBaer rpad uk paboThl MPHEMHON KOMUCCHH,

2.3.2. mpeAcTaBuseT UIEHAM TNPUEMHOW KOMMCCHH JUI H3YHCHMA HEeOOX 0/ 1M MBbIE
HOPMATH BHO-IPABOBbIE JOKYMEHTbI 1O MPUEMY IPOKIAH Ha oOyuenue B LieHTpe;
2.3.3: paszpabatbiBacT HOPMATHBHbIE ~ JOKYMEHTBI,  PEIIAMECHTUPYIOLIHS
JESTEILHOCTh TIPUE MHON KOMMUCCHH

23.4. ppinosnHsieT (QYHKUMH M[pefcenarens NPUEMHOH KOMHUCCHH B Ciydae €ro
OTCYTCTBHA.

2.4. CexkpeTaphb NPUEMHOW KOMHCCUH

24.1. rOTOBUT MPOEKTbl MATEPHAOB, PCITIAMEHTHPYIOIIHX paboTy npUEeMHON
KOMHCCHHU;

24.2. yuactByeT B paspa0oTKe IUIAHA MEPONPHATHH MO OpraHu3aLyu npu€ma
aOUTYPHEHTOB;

2.4.3. OpraHu3yeT aruTalHOHHYI0 PaboTy NpuéMHON KOMUCCHH;

2.4.4. NPOBOJMT UHCTPYKTAX HUIEHOB NMPUEMHON KOMHCCHH;

2.4.5. opopwisieT y4ETHO-OTUETHYIO JOKYMEHTALHUIO 110 npuEMY;

2.4.6. TOATOTABIMBACT OMAHKH JOKYMEHTAIlMK PUEMHON KOMUCCUH;

2.4.7. ohopmisieT JIMUHbIE Je/Ia NOCTYNatOINX



2.4.8. oTBeuaeT 3a BeACHUE KHUT'H PEruCTpallii aOUTYPUEHTOB;,

2.4.9. opranusyer odopmwieHue U olecrneyeHHe HEOOXOIMMBIM HHBEHTApEM U
000pyI0BaHMEM MOMELICHUN 17151 pabOThl MPUEMHON KOMUCCHH

2.4.10. obecrieunBaeT COXPAHHOCTh JOKYMEHTOB M UMYIIECTBA NMIPHEMHON KOMHUCCHU;
2.4.11. yqactByeT B co0ece10BaHUsIX C NOCTYIAKLIUMH.

2.5. Unenbl npué MHOH KOMHCCHH:

2.5.1. opopmasitOT NMUHbBIC AeNa MOCTYNaOInX ;

2.5.2. y4acTBYIOT B 3aC€JaHUIX KOMHUCCHH;

2.5.3. y4acTBYIOT B NPOBEACHUM cOOECeqOBAHUHN C NMOCTYNAOIIMMU;

2.5.4. npoBOJAST KOHCYJIBTALMHK C MOCTYNAIMMHU MO MOPAAKY ¥ NpaBujiaM NpHéMa.
3. Opraunsanus padOThI IPHEMHOH KOMHCCHU

3.1. [Ipuemuas koMuccus 3a01aroBpe MEHHO TOTOBUT HH(POPMALIUOHHBIE MATEPHAITIBI,
OnaHKkKM HEOOXOAMMOW JOKYMEHTAalMu, O0OpyAyeT TMOMEIueHUsi st  paboTh
cekperaps M WIEHOB KOMHUCCHHM, OQOpMIAET CIPaBOYHBIE MATEpHAJbl 110
HaIPaBJIEHHOCTSAM 00pa30BaTeNbHBIX MPOrpaMM, 00ECHeYHBAET YCIIOBHS XpPaHEHMs
JIOKYMEHTOB

3.2. Opranuzaiyst H1HQOPMUPOBAHUS ITOCTYNAIOLIKX

32.1. C uenpt0 O3HAKOMICHHMS TMOCTYNAIOMIEr0O M €ro poaurened (3aKOHHBIX
MpeACTaBUTENCH) € KOMWSIMM JMUEH3MM HAa MpaBO BEACHUsS 00pazoBaTeIbHON
NESITeNIbHOCTH, YCTAaBOM  YUPEXKIACHMsI, [JOMOJIHUTEIbHBIMU 00pa30BaTe/ibHBIMU
nmporpaMmamu, — peanusyemeiMu  LleHTpoM, W AOpyrHMH  JOKyMEHTaMH,
pErTaMEHTHUPYIOIIMMI  OpraHu3anuio  o0pasoBaTenbHOTO Tpouecca ©  paboTry
npueMHOM komuccuu, lLleHTp pasmemiaer ykasaHHble JOKYMEHTBI Ha CBOEM
O(UIHANTBEHOM CalTe.

3.2.2. llpuemuasi KOMUCCHUSI Ha OQUIIHATILHOM CaiTe /10 Hayana IpuemMa JIOKyMEHTOB
pasMeliaeT cieayolyo HHpOpMALIUIO:

3.2.2.1. npaBuna nmpuema B LleHTp;

3.2.2.2. nyian Habopa;

3.2.23. wundopManuio0 O BO3MOKHOCTH @pUeMa 3asBICHUH U HEOOXOAUMBIX
JIOKYMEHTOB B 7JIeKTPOHHO -IIM(PPOBOM BUJIE;

3.2.24. oOpasibl JOKYMEHTOB JUISl [OCTYIJICHUS B JIEKTPOHHOM Buje ((hopmbl
3asIBJICHUS1, COIVIACHH , IOTOBOPOB, aHKET U T.1.).

3.3. Jns npoBedeHHUs TMpUeMa MpPHUEMHasi KOMUCCHSL TOTOBHUT CIEAYIOLLYIO
JOKyMeHTaluio: 3.3.1. perucTpalMOHHBIHA XypHA;

3.3.2. nanku A5 OPMUPOBAHUS IMUHBIX el aOUTYPUEHTOB;

3.3.3. GnaHku 3asiBJICHWI, OJIAHKK PacnMcoK O MpHeMe J0KyMEHTOB.

3.4. Tlopaua 3asBieHust o npueme B LleHTp M Apyrux HEOOXOAMMBIX JIOKYMEHTOB
PErHCTPUPYETCA B CHELHATLHOM KypHaie. JIo Havana npuema JOKYMEHTOB JIMCTBI
KypHaIa HYMEPYIOTCs, MPOLIMBAIOTCS M OnevarsiBaroTcs. B JeHb OKOH4YaHwus
rpueMa JOKyMEHTOB »yPHAJI 3aKPbIBAETCSl MTOTOBOW 4EPTOM C MOAITUCHIO CEKpeTapst
[IpueMHON KOMUCCUH.

3.5. Ha kak0r0 nocTynarmero 3aBoAuTcs JUYHOE €10, B KOTOPOM XPaHATCS BCE
CAaHHbIE WM JIOKyMeHThl. llocrynmaroniemy Bbiaercs pacnmcka o Inpueme



JTOKYMEHTOB. Konus pacnucku ¢ noanuchbio abUTYPHEHTa OCTAeTCs B JUYHOM Jejie.
JlnuHble aena nocTynarmumx, He npuHaThix B Llentp, xpausires B Llentpe B Teuenue
LLIECTH MECALIEB C MOMEHTA HAaJasa MpHeMa JOKyYMEHTOB.

3.6. Kypuan perucTpalluy M JMUHbIC Jena MOCTYMAMMX XPAHATCS KakK JOKyMEHTBI
CTPOrod OTYETHOCTH.

3.7. Pemenue IlpueMHON KOMHMCCHM O 3a4MCICHHH B COCTaB O0yYarolMXCs
oopmIseTess NPOTOKOJIOM, HA OCHOBAHMM €r0 W3AaeTcsi NPUKa3 JUpeKTopa o
3aUKMCIICH UM, KOTOPBIH BbIBELIUBACTCS HA UH(DOPMALMOHHOM CTEH/I€ U BBICTABIAETCS
Ha opuuuanbHOM caiite Llenrpa.

3.8. B mepuoa mnpuema JOKYMEHTOB MpHeMHass Komwuccusi Llentpa opranmsyer
(QyHKUHMOHMPOBAHHE CrELMAJIbHON Tele(OHHOMN IMHIH [UIsl OTBETOB HA OOpalleHHus,
CBSI3aHHbIE C PUEMOM TPAXKIAH .

4. IlpueM OKYMEHTOB OT MOCTYIIA KX

4.1. IlpuemHas KOMHUCCHSI OCYILECTBISIET PUEM JOKYMEHTOB Ha 00YYEHHE COMIACHO
[lpaBunam npuema, yTBEp)KACHHBIM IPHKA30M [JUPEKTOpPA HA COOTBETCTBYIOILHUIA
roJi.

5. OT4eTHOCTb NPUEMHON KOMHUCCHH

5.1. Tlo oxkoH4yaHuu npuema CEKpeTapb NpPHEeMHON KOMHCCHH MAENaeT OT4eT 00
WTorax rnpuema Ha 3aceJaHuM rnejarormyeckoro coserta Llentpa.

5.2. B kauecTBe OTYETHBIX JAOKYMEHTOB IIPH NPOBEPKE PabOTHI MPHEMHOM KOMUCCHH
BBICTYTAIOT:

5.2.1. IOKyMEHTBHI, OATBEPIK A0 LI e KOHTPOIbHBIE IH() PhI IPUEMa ;

5.2.2. NpOTOKOJIbI 3aC€IaHMI NIPUEMHONW KOMHCCHH

5.2.3. 5KypHan perucTpauu JOKyMEHTOB MOCTYMAOMIHX ;

5.2.4. niuHbBIe Aena MoCTyNarmuX;

5.2.5. npuka3sbl O 3a4MCIICHHH.

6. OTBE TCTBEHHOCTb NPUEMHOM KOMUCCUH

6.1. TlpuwemnHoil  koMuccuM  3ampem@aercs TpeboBaTh OT  MOCTYMaKOLIMX
MPeAOCTABICHUST JOKYMEHTOB, He mpeaycMoTpeHHbiX [lpaBunamu mnpuema Ha
obyuenne B 'AY JIO TO «PLIAIIIIB «ABaHmnocT».

6.2. llpuemHas KOMHCCHSI HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a HEUCIIOJIHEHHE WIN
HEHAUIEKAIEe  HCMOJMHEHUEe  O0S3aHHOCTEH B MOPSAKE,  YCTAHOBIEHHOM
3aKOHoAarenbcTBOM Pocceuiickoit Mepepan.

Crapimuif MeToaucT c E.b. Baguk



